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1. INTRODUCCION

Las Normas de Organizaciéon y Funcionamiento del Colegio Sagrada Familia - PJO (en
adelante, NOF PJO o NOF) constituyen el documento que regula todos los aspectos
sobre la organizacion y el funcionamiento del centro. La version en vigor de las NOF esta
publicada, a disposicion de todos los miembros de la comunidad educativa, en la pagina
web del centro: www.fundacionpijo.es.

Se establecen en las NOF las directrices fundamentales para la gestion de la
convivencia en el centro, especificando, entre otros aspectos, una serie de normas de
comportamiento para regular las relaciones interpersonales y ayudar a prevenir y
gestionar los conflictos.

El presente texto sobre Normas de Funcionamiento y Convivencia - Ciclos Formativos
(en adelante, NFC-CF), ademas de recoger las principales normas bdasicas de
convivencia' establecidas en las NOF, establece una serie de normas especificas para
regular el funcionamiento y mantener una adecuada convivencia en la etapa de Ciclos
Formativos.

Para lograr esta finalidad se espera del alumnado una actitud de respeto y tolerancia
hacia los demas, la responsabilidad y el esfuerzo en su tarea cotidiana, el fomento de la
convivencia pacifica y unos habitos saludables, asi como un uso correcto de los
materiales e instalaciones del colegio.

Las conductas que se aparten de estas normas seran clasificadas de acuerdo con su
gravedad y se estableceran las correspondientes medidas correctoras o disciplinarias, de
acuerdo con lo indicado en las citadas NOF.

2. NORMAS GENERALES

2.1. Todos los miembros de la comunidad educativa tienen derecho al respeto y
obligacion de reconocer ese derecho en los demds.

'Se expresan en cursiva en este documento aguellas normas que estdn tomadas de las “Normas basicas de convivencia”
de las NOF. El resto son normas especificas para la etapa de Ciclos Formativos.
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Se conocerd, se respetard y se acatard, dentro de los limites que senala la
normativa, el cardcter propio del centro.

Como consecuencia del caracter propio del centro, la Cruz u otras imdgenes de
la misma confesion catdlica, presidiran las aulas, despachos y lugares comunes
del centro.

De acuerdo con la Ley 15/2010, de 3 de diciembre, de la Generalitat, se incorpora
al presente documento la consideracion de autoridad para el personal del
centro, en los términos expresados en la susodicha ley.

Se debe acudir al centro debidamente vestido y aseado.

Se mantendrd una actitud de correcta utilizacion de los edificios, instalaciones,
mobiliario y materiales del centro.

Todos los miembros de la comunidad educativa velaran porque pasillos, aulas,
talleres, patio y demds dependencias del centro estén limpias y aseadas.

Para evitar accidentes, estd prohibido el desplazamiento sobre vehiculos de
ruedas en el interior del recinto escolar (accesos, edificios, patios, etc.).

Estd prohibido el acceso de animales de compania, segun el articulo 29.3 de la
Ley 7/2023, de 28 de marzo de 2023,

De acuerdo con la ley 28/2005, de 26 de diciembre, modificada por la Ley 42/2010,
de 30 de diciembre, de medidas frente al tabaquismo, queda prohibido fumar
en todo el recinto del colegio y en los accesos inmediatos.

De la misma forma queda prohibido vapear en todo el recinto del colegio y en
los accesos inmediatos.

Estd prohibido el consumo de bebidas energéticas en el centro.

Igualmente, estad prohibido en el centro el consumo y la tenencia de bebidas
alcohdlicas, sustancias estupefacientes, psicotropicas y similares, tanto naturales
como de disero.

Se procurara no elevar el tono de voz dentro de las instalaciones del centro y se
evitardn actividades que deterioren el orden o que molesten a los demads
miembros de la comunidad educativa.

Se deberad usar un tono correcto al hablar, escuchar, evitar el lenguaje ofensivo o
discriminatorio, no realizar gestos ofensivos, evitar cualquier tipo de violencia
fisica, verbal o psicologica.
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Se procurarad un ambiente de didlogo directo y respetuoso entre todos los
miembros de la comunidad educativa.

Conforme al RGPD y a la LOPDGDD de proteccion de datos personales, queda
expresamente prohibida la grabacion o fotografia dentro del centro, sin la
autorizacion pertinente.

La documentacion publica del centro, entre la que se encuentran los
materiales de evaluacion, permanecerd en el centro a disposicion de la
comunidad educativa, y bajo solicitud por escrito, se podran facilitar copias de
los examenes o pruebas de evaluacion realizadas a las personas interesadas o a
sus representantes legales, independientemente de los supuestos de
reclamacion regulados en la normativa vigente.

NORMAS RELATIVAS AL ALUMNADO

Todos los alumnos mantendrdn un trato respetuoso con los profesores, personal
de administracion y servicios (PAS) y con el resto de los companeros.

Los alumnos deberan asumir cualquier advertencia o correccion por parte de
cualquier profesor, independientemente de la etapa educativa a la que
pertenezca, o miembro del PAS.

Los alumnos deben mantener una actitud de esfuerzo y trabajo. Para ello deben
traer los materiales de cada materia, mantener la atencion, silencio y
compostura durante la clase, asi como colaborar y seguir en cada momento las
indicaciones del profesor.

Los alumnos elegidos como representantes ante los distintos organos del centro
podrdn perder la condicion de tales por incurrir en conductas contrarias a la
convivencia, previa deliberacion del Equipo Directivo y realizadas las consultas
oportunas.

Queda prohibido el acceso al centro y la participacion en cualquier actividad
organizada por el mismo a los alumnos que se encuentren bajo los efectos del
consumo de bebidas alcohdlicas, sustancias estupefacientes, psicotropicas o
similares.
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NORMAS RELATIVAS A LA ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD

La asistencia a clase es obligatoria, debiéndose acudir a clase con puntualidad y
cumplir el horario y calendario escolar del centro.

Los alumnos deberan encontrarse puntualmente en las aulas al comienzo de las
clases.

En caso de retraso o ausencia de un profesor, los alumnos permanecerdn en el
aula con correccion y dardn aviso en conserjeria o secretaria a través del
delegado.

Los alumnos no podrdan abandonar ni entrar en el aula sin el permiso del
profesor.

Las clases finalizaran y los alumnos podran salir del aula cuando asi lo indique el
profesor.

Las faltas de asistencia y/o puntualidad serdn registradas por el profesor
correspondiente en la plataforma EDUCAMOS, de acuerdo con los siguientes
criterios:

- El acceso del alumno al aula hasta 10 minutos después de iniciada la sesidn de
clase sera registrado como “Retraso”.

- La acumulacion de 3 “Retrasos” sera contabilizada como 1 “Falta de asistencia”.

- El acceso del alumno al aula entre 10 y 15 minutos después de iniciada la sesion
de clase sera registrado como “Ausencia” y sera contabilizado como 1 “Falta de
asistencia”, si bien se permitira el acceso del alumno a dicha sesién de clase.

- El acceso del alumno al aula después de 15 minutos tras iniciar la sesion de clase
sera registrado como “Ausencia” y sera contabilizado como 1 “Falta de asistencia”,
Yy No se permitira su acceso a dicha sesion de clase.

- La incomparecencia del alumno a una sesidn de clase sera registrado como
“Ausencia” y sera contabilizado como 1 “Falta de asistencia”.

Las familias que asi lo deseen podran consultar e informarse a través de la
plataforma EDUCAMOS de las “Ausencias” y “Retrasos” de sus hijos, tras su registro
por parte del correspondiente profesor.

La aplicacion del proceso de evaluaciéon continua del alumnado requiere su
asistencia regular a las clases y actividades programadas para los diferentes
maodulos profesionales del ciclo formativo. Para ello serd necesaria la asistencia, al
menos, al 85% de las clases y actividades previstas en cada mdodulo; esto es, las
faltas de asistencia del alumno no podran superar el 15% de las horas anuales
previstas para dicho modulo.
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Se incrementara la posibilidad de ausencia hasta un maximo de un 10% adicional
siempre que dichas ausencias tengan justificacion documental de caracter
técnico-oficial (informes médicos, obligaciones legales ineludibles, examenes
oficiales, etc.). Dicha documentacién justificativa se debera presentar no mas
tarde de una semana desde la incorporacion del alumno al centro educativo tras
Su ausencia.

Por tanto, en caso de que las faltas de asistencia no justificadas superen el 15% de
las horas previstas para un determinado moddulo formativo o las justificadas
superen el 25%, el alumno perdera su derecho a participar del proceso de
evaluaciéon continua, accediendo directamente a la evaluacion final.

Las faltas de asistencia al centro que se produzcan como consecuencia de
sanciones disciplinarias consistentes en la suspensiéon del derecho de asistencia al
centro educativo (expulsiones), no tendran caracter justificable, con lo que
computaran como faltas de asistencia no justificadas.

La asistencia a todas las actividades académicas o efemérides (actos de Navidad,
actos de Fallas, festividad de Gregorio Gea, actos de Fin de Curso, etc.) organizadas
por el centro dentro del horario lectivo es obligatoria.

Los alumnos podran asistir libremente a las celebraciones liturgicas o actividades
de Pastoral que organice el centro.

Los alumnos estan obligados a permanecer en el centro educativo durante todo el
horario lectivo oficial (salvo en el periodo de recreo y las salidas del centro
programadas). Para poder ausentarse del centro, los alumnos menores de edad
necesitaran una autorizacion escrita de sus padres o tutores legales.

Los alumnos que se encuentren indispuestos podran acudir a la Enfermeria del
centro (dentro del horario de atencion de este servicio), preferiblemente
acompanados de un companero, y siempre con la autorizacion del profesor.

NORMAS RELATIVAS A LA INDUMENTARIA

Se debe acudir al centro debidamente vestido y aseado.

La ropa deberd ser apropiada para el trabajo y las formalidades de un ambiente
escolar. Ademds, deberd ser acorde y respetuosa con el cardcter propio del
centro, de modo que la imagen personal de cada alumno refleje respeto hacia
uno mismo y hacia las personas con las que convive.

A modo de ejemplo, las siguientes prendas no estdn permitidas:
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- Ropa de playa (demasiado corta o informal), incluyendo chanclas.

- Prendas que cubran la cabeza y/o el rostro, dentro del colegio.

- Prendas con mensajes o imdgenes ofensivas e inapropiadas.

- Faldas o pantalones cortos.

- Tops por encima de la cintura.

- Tops que ensenan la espalda o los hombros.

- Camiseta deportiva sin mangas, fuera de la actividad deportiva escolar.

- Ropa interior visible.

No les esta permitido a los alumnos entrar ni permanecer en el centro con la
cabeza cubierta.

En los cursos que asi se requiera, es obligatorio el uso de la correspondiente
equipacion deportiva, ropa de seguridad o EPI.

En el caso de que los alumnos no tengan en cuenta las recomendaciones del
centro acerca de la indumentaria se les invitard, en caso de ser mayores de edad,
a abandonar las instalaciones del centro mientras no subsanen las indicaciones.
En caso de ser menores de edad, personal del centro se pondrd en contacto con
sus familias para que acerquen al centro una indumentaria apropiada para sus
hijos.

NORMAS RELATIVAS A LAS AULAS, INSTALACIONES Y RECREOS

El aula debe mantenerse limpia y ordenada.

Los alumnos son responsables del aula que ocupan, debiendo utilizar
adecuadamente el material disponible en la misma.

No se permite comer ni beber en el interior de las aulas.
No esta permitido mascar chicle en el interior de las aulas.

Los pasillos y escaleras son para el transito. La actitud y el comportamiento en
ellos debe permitir el normal desarrollo de la actividad del centro. Por ello, esta
prohibido el uso de cualquier elemento de juego (pelotas, balones, cuerdas...), asi
como las carreras.

Se mantendrd una actitud de correcta utilizacion de los edificios, instalaciones,
mobiliario y materiales del centro. Cualquier mal uso de los mismos (incluida, por
ejemplo, la sefAalética) supondrd una sancion econémica para su reposicion,
ademas de una apertura de expediente disciplinario.
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Las aulas permanecerdn cerradas en tiempo del recreo, salvo inclemencia del
tiempo y, en este caso, con la presencia de un profesor.

Los alumnos podran abandonar el centro durante el tiempo de recreo. Los
menores de edad requeriran una autorizacion expresa de sus padres o tutores
para este fin.

El recreo esta dentro del horario lectivo, por lo tanto son aplicables las mismas
normas, atendiendo especialmente a:

- Ser educado y respetuoso en los lavabos y espacios comunes.

- Hacer buen uso de las instalaciones.

- Respetar los juegos de los menores.

- Ser educado y respetuoso con los companeros y vecinos.

- Hacer buen uso de las instalaciones urbanas y de los comercios de la zona.

- Evitar juegos violentos que puedan danar a los comparieros o deteriorar las
instalaciones.

- Consumir o estar en posesion de bebidas alcohdlicas, sustancias estupefacientes,
psicotropicas y similares, tanto naturales como de disefo.

NORMAS RELATIVAS A TELEFONOS MOVILES Y OTROS DISPOSITIVOS

No esta permitida la utilizacion en las aulas de teléfonos moviles, smartphones,
aparatos grabadores, cdmaras fotogrdaficas u otros dispositivos electronicos
ajenos al proceso de ensefianza-aprendizaje, salvo en aquellas circunstancias en
las que el profesor permita su Uuso por motivos académicos. Los teléfonos maoviles
deberan permanecer apagados y guardados durante el transcurso de las clases.

Especialmente, no estd permitida en las aulas la utilizacion por parte de los
alumnos de dispositivos grabadores/reproductores de imdgenes ni de sonido,
salvo los propios del proceso de ensefianza-aprendizaje, debidamente indicados
por el profesor.

El Colegio no se responsabiliza de la desaparicion o deterioro de teléfonos
moviles, dispositivos electronicos u otros efectos personales que los alumnos
introduzcan en el recinto escolar, sean o no aqjenos al proceso de
ensenanza-aprendizaje.

Normas de funcionamiento y convivencia - Ciclos Formativos (01/26) Pagina 7 de 12



8.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

NORMAS RELATIVAS A LOS EXAMENES Y PRUEBAS OBJETIVAS

Al margen de los examenes o pruebas objetivas que cada profesor decida realizar
dentro de su horario lectivo, las evaluaciones intermedias y las evaluaciones finales
(ordinaria y extraordinaria) dispondran de un periodo especial de examenes.
Durante este periodo quedara alterado el horario habitual de las clases, de modo
gue los alumnos Unicamente deberan asistir al centro los dias y las horas en los
gue tengan fijados los examenes o pruebas. El resto del tiempo no tendran
obligacién de asistir al centro educativo. Se comunicara con suficiente antelacion
tanto a los alumnos como a las familias el horario especial del periodo de
examenes.

En el caso de que un alumno, por causa de fuerza mayor, no pueda realizar un
examen o prueba en la fecha prevista, siempre y cuando la ausencia esté
debidamente justificada, debera comunicarlo al centro, en cuyo caso la Jefatura
de Estudios se reservara la opcion de que pueda o no realizarlo en otro momento,
a convenir con el profesor correspondiente.

En el caso de que un alumno se presente con retraso a la realizacion de un
examen o prueba, sera potestad del profesor correspondiente que el alumno
pueda o no presentarse al examen, siempre y cuando ningun alumno haya
abandonado el lugar de realizacién del examen. En cualquier caso, la hora de
finalizacion del mismo sera la misma que la del resto de sus companeros.

En el caso de que un alumno esté sancionado con la suspension del derecho de
asistencia al centro educativo por haber llevado a cabo conductas contrarias a las
normas de convivencia, perdera el derecho a ser evaluado de cualquier examen,
practica o prueba objetiva que se realice durante el periodo de aplicacién de la
sancion, asignandole a dicha prueba una calificacion de “0". Esta medida no sera
de aplicacion en los periodos oficiales de examenes (1° evaluacion, 2% evaluacion,
32 evaluacion, evaluacion final ordinaria y evaluacion final extraordinaria), durante
los cuales el alumno sancionado podrd asistir al centro por el tiempo
indispensable para realizar la prueba correspondiente, de acuerdo con el
calendario de examenes.

Los examenes y pruebas escritas tienen como finalidad principal la evaluacion
objetiva del aprendizaje de los alumnos. Por tanto, esta estrictamente prohibido
copiar o hablar durante el transcurso de los mismos.

Se sancionara al alumno que emplee métodos no licitos para mejorar sus
calificaciones, suponiendo la expulsion de la prueba, la consiguiente calificacion
de “0" en esa prueba y el suspenso de la evaluacion a la que corresponda. Esta
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sancion se aplicard tanto por haber sorprendido al alumno en su aQccion
fraudulenta, como por poder demostrarse ese hecho.

Todo trabajo, tarea o proyecto presentado por el alumnado debe ser original y de
elaboracion propia. Se prohibe el uso de herramientas de Inteligencia Artificial
(IA) para la generacion de contenidos evaluables, salvo indicacion expresa y
pautada del profesorado. En virtud de su discrecionalidad técnica, el profesor es
el responsable de validar la autoria de los trabajos, por tanto, cuando este
determine razonadamente (basandose en herramientas de deteccion, falta de
coherencia con el nivel habitual del alumno o mediante una prueba de
contraste) que una actividad ha sido realizada mediante IA sin autorizacion, su
criterio prevalecerd, resultando en la calificacion de insuficiente (0) para dicha
tarea. Esta accion se considerara fraude académico y podra conllevar, ademas,
las correspondientes medidas correctoras o disciplinarias.

NORMAS RELATIVAS A LAS ACTIVIDADES DOCENTES FUERA DEL AULA

La participacion en las actividades docentes fuera del aula, salvo causas
justificadas, no es opcional por parte de los alumnos. La no participacion en estas
actividades por parte del alumno acarreara la consiguiente falta de asistencia.

Las actividades docentes fuera del aula forman parte de la actividad educativa
del centro. El alumno deberd comportarse en ellas dignamente y con
responsabilidad, manteniendo la misma actitud que la empleada en las
actividades en el aula.

Aquellos alumnos cuyo comportamiento general no garantice su adecuada
participacion en una actividad docente fuera del aula, podran ser excluidos de
participar en la misma.

También en las actividades docentes fuera del aula estard prohibido al alumno
el uso de teléfonos moviles, smartphones, aparatos grabadores, camaras
fotogrdficas, u otros dispositivos electronicos ajenos al proceso de
ensenanza-aprendizaje, asi como el consumo y la tenencia de las sustancias
indicadas en el presente documento. En determinadas actividades se adecuarad
esta norma atendiendo a las circunstancias de las mismas. Esto es de aplicacion
tanto en el transcurso de estas actividades como en los desplazamientos a su
realizacion.

Aquel alumno que incurra en conductas contrarias a la convivencia y sea objeto
de aplicacion de medidas correctoras o disciplinarias que le impidan realizar
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actividades complementarias, perderd el derecho a devolucion de las posibles
cantidades economicas entregadas a cuenta del importe total de la actividad.

Aquel alumno que de forma voluntaria, o por enfermedad o por fuerza mayor
renuncie a la participacion en una actividad complementaria (por ejemplo,
“viaje fin de etapa”) perderd el derecho a Ila devolucion de las posibles
cantidades economicas entregadas a cuenta del importe total de la actividad, si
la renuncia se realiza una vez contratada la actividad por el centro. Si la renuncia
se produce antes del cierre del contrato, se estudiarad el posible reintegro de una
parte, siempre que no suponga perjudicar economicamente al resto de los
companeros participantes en la actividad complementaria, pues la contratacion
de los servicios necesarios para la realizacion de la misma se rige segun tarifas
de grupo.

NORMAS RELATIVAS A LOS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS Y ACTIVIDADES
EXTRAESCOLARES

Se consideran servicios complementarios aquellas prestaciones que, sin formar
parte del curriculo académico, el centro pone a disposicion del alumnado y las
familias con cardcter voluntario, para facilitar la conciliacion de la vida familiar y
laboral. Son, por ejemplo, servicios complementarios el comedor escolar, la
escola matinera y/o vespertina, etc. Su utilizacion implica la aceptacion de las
normas especificas de funcionamiento y convivencia y el abono de las cuotas
establecidas por el centro.

Se consideran actividades extraescolares aquellas propuestas de cardcter
cultural, deportivo o formativo que, fuera del horario lectivo y sin formar parte del
curriculo académico, el centro ofrece al alumnado con cardcter voluntario. Su
objetivo es fomentar el desarrollo integral del alumno y el buen uso del tiempo
libre, en coherencia con el cardcter propio del centro. Son, por ejemplo,
actividades extraescolares las escuelas deportivas, las escuelas musicales, los
cursos de idiomas, talleres artisticos o tecnoldgicos, la escuela de verano, etc. Su
realizacion queda supeditada a la formacion de grupo minimo, la aceptacion de
las normas especificas de funcionamiento y convivencia y el abono de las cuotas
correspondientes.

Los alumnos respetaran a los monitores de los servicios y actividades
complementarios y seguirdn sus indicaciones.
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Durante el periodo de los servicios y actividades complementarios, los alumnos,
bajo ningun concepto, podrdan subir a las clases sin ser acompanados por un
monitor responsable.

Durante el periodo de estas actividades estan plenamente vigentes las NOF y las
presentes normas de funcionamiento y convivencia.

Los alumnos que no utilicen estos servicios o actividades no podran entrar ni
permanecer en el recinto escolar en el periodo establecido para los mismos, salvo
aquellos que participen en alguna de las actividades organizadas por el centro,
estando acompanados por un profesor.

En caso de ausencia por enfermedad o por incurrir en conductas contrarias a la
convivencia de un alumno inscrito en servicios complementarios (comedor,
escola matinera/vespertina, etc.) se procederd a la devolucion del importe
exclusivo del menud a partir del tercer dia lectivo consecutivo de ausencia. En
consecuencia, el primer y segundo dia de falta no dardn derecho a reembolso.
Los importes correspondientes a monitores, personal de vigilancia o gastos de
organizacion del servicio no serdn objeto de devolucion en ningun caso, al
tratarse de costes fijos vinculados a la estructura y viabilidad del mismo.

NORMAS RELATIVAS A LAS FAMILIAS

Las familias deberdn colaborar con las directrices del centro.

La atencioén a las familias por parte del personal del centro requerira de cita previa,
preferentemente a través del correo electronico corporativo del personal.

No podran acceder al centro fuera del horario sefialado, ni acceder a las aulas u
otras dependencias del centro sin haber sido previamente citados.

Deberan asistir puntualmente a las reuniones y entrevistas a las que son
convocados.

Proporcionardn al centro la informacion actualizada de la situacion familiar,
domicilio, teléfonos y correo electréonico de contacto.

Facilitaran al centro las informaciones y datos relevantes que ayuden a una
adecuada intervencion con sus hijos.

No desautorizardn las actuaciones de los profesores en presencia de sus hijos.

Vigilaran y supervisardn las actividades de sus hijos.
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11.9. Fomentardn en sus hijos el respeto a las normas de convivencia del centro.

1.10. Las familias deberan respetar el organigrama del centro para dar curso a sus
consultas: 1°. Profesor; 2°. Tutor; 3°. Coordinador de Familia Profesional; 4°. Jefe de
Estudios de Ciclos Formativos; 5°. Director Pedagogico; 6°. Director General.
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